標示創用CC授權的工具： 辦公室套裝軟體的附加元件
案例：

江老師平常都使用微軟的辦公室軟體，例如Word、Powerpoint來製作教材，他想把這些文件都以創用CC授權釋出，但卻覺得標示的步驟很麻煩；林老師則是Open Office的愛用者，她也有同樣的困擾。有什麼方便的工具可以解決兩位老師的問題呢?
說明 ：

微軟的Microsoft Office 2007以及 Open Office都有提供方便的工具，讓使用者可以方便地在文件嵌入創用CC的授權資訊。只要安裝了這些附加元件後，往後要將文件標示創用CC授權將相當方便。

利用這些工具的好處除了比起手動鍵入授權文字、超連結、圖示來得方便外，也自動產生了xml標籤，讓未來電腦的搜尋引擎以及工程人員更容易判讀本文件是採用創用CC授權。

或許有人會認為如果文件在網路的下載頁面，已經有了創用CC授權資訊，似乎就沒有必要在文件中標示了。但如果沒有在文件中標示，一旦他人是從其他來源取得，例如其他使用者的轉貼、私下的分享，這些人就無法得知文件是採用創用CC授權了。
（1） 微軟Office 2007的Creative Commons附加元件

1. 首先，先到微軟的網站下載，檔案大約約1.8mb。
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2.然後安裝該附加元件，下圖為安裝附加元件的畫面
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3.安裝完畢後，重新啟動Word、Powerpoint或Office，您會發現工具欄多了一個名為Creative Commons的標籤（Creative Commons是創用CC的原文）。
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4.點選Creative Commons這個標籤後，點選Licenses這個按鍵，會出現一個下拉式選單，點選New License。第一次使用時，您必須是連線狀態，以便下載您想要使用的創用CC授權條款，但爾後使用時，因為該授權條款的標章已經下載到您的硬碟，您便可以離線使用，且不需要重複以下授權精靈的手續。
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5.依照授權精靈，一步一步選擇您要下載的創用CC授權條款
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6. 前述這些步驟完成後，您再一次選Licenses這個按鍵，會出現一個下拉式選單，裡頭多了剛剛下載的創用CC授權條款，此時只要直接點選即可。往後若要採用「同樣」的創用CC授權條款，不必再麻煩地重複前述授權精靈的動作，只要直接點選即可Creative Commons標籤下的Licenses，然後選擇剛剛下載的創用CC授權條款即可。但是，您若要使用其他的創用CC授權條款，需要再次選擇Licenses下拉式選單中的New License，下載您想要使用的創用CC授權條款。
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7. 您是否注意到，採用創用CC授權後，左邊原本的Document Not Licensed 會變成Document Licensed。點選之後，您可以查看文件採用的授權條款。因為創用CC可以重複授權，所以您是可以採用一種以上的創用CC授權條款，而由使用者自由選擇遵守。另外，下拉選單中也有提供「移除」的選項，惟創用CC授權一旦對外公佈後是不能撤銷的，因此這項移除的功能只在還未將文件發布的情況有法律效力。
[image: image7.png]U aw S8

=B8] =% |

e —————
.
.
A BE HRA e
.
.
BURAIR CCRABNTE | IRAS IS EIRINIITr
.
=

LA L F AT R » I Word » Powerpoint KBTS » i ABAIELE ST
FREBLIBIA CC SRR (BATBHSRTRAYSSERIRNRIE ; $HEATEIR Open Office (YR AH »
et FRATENE « 7 s (A T AR LU e R >

.

Wy e

.

#XEY Microsoft Office 2007 AR Open Office BV IR AT TE » SERET LT ER
TESTAHEARIA CC RYIFHEEH, - RERR TIEEMT RS  EEES I HETAIA cC

T

N

.

(—} 748K Office 2007 i Creative Commons HiffIITEf:
.

1. s+ SEEIEONIBETRS » HERALIR Lomb o v

.

EEE





8.  同樣地，這個工具也可以使用在Powerpoint和Excel上，以下為投影片採用創用CC授權的畫面：
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（2） Open Office的附加元件

1. 您可以到Open Office.org的網站下載這個附加元件
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2. 安裝後，您可以在「插入」的選項中找到Creative Commons這個選項，選擇您想要使用的創用CC授權條款即可。需要注意的是，即使您選的是台灣版，這個元件也是以英文呈現。其次，Impress截至目前為止（2009年9月），還不能正常使用這個元件。
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